Uputstvo za elektronski upis ucenika u prvi razred srednje Skole - MEIS

Ove godine upis u prvi razred srednje Skole vrsiée se elektronskim putem preko portala www.upisi.edu.me

Roditeljima/uéenicima ¢e za registraciju biti potrebna e-mail adresa, a samo podnosenje prijave je veoma
jednostavno i vrsi se popunjavanjem forme.

Ovdje moZete vidjeti prikaze aplikacije kako biste stekli bolju sliku.

Ministarstvo prosvjete Crne Gore

PRIJAVI SE

Zaboravili ste Nemate nalog? ‘l

lozinku? Registracija o

Za sve eventualne tehnicke probleme prilikom elektronskog prijavijivanja, Copyright © Ministarstvo

kontaktirajte nas putem e-mail adrese prosvjete Crme Gore 2020

Nakon logovanja prikazaée se sljedeéi prozor, potom se bira ,,Podnesi zahtjev — srednja Skola“ i
popunjava obrazac.

E|e|(tl’0nsk| uplS jkonatar@gmailcom (1)

e Pro¢itajte informaciju o upisu djece u pred3kolsku ustanovu
o Proéitajte informaciju ¢ upisu djece u prvi razred osnovne skole

o Proéitajte informaciju o upisu djece u prvi razred srednje skole

PODNESI ZAHTJEV - PREDSKOLSKO PODNESI ZAHTIEV - OSNOVNA SKOLA PODNESI ZAHTJEV - SREDNJA SKOLA

Spisak podnijetih prijava - srednja skola

# Ime Prezime JMB Ustanova Jedinica Status prijave




Obrazac za upis izgleda ovako.

Podnesite zahtjev za upis u prvi razred srednje skole
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Nakon podnosenja prijave moguce je pregledati popunjen obrazac i neophodno je provijeriti uspjeh koji
se automatski generise iz MEIS-a. Ukoliko se nadu neke greske, uc¢enik sa dokumentacijom treba da se
obrati li¢no skoli, jer se samo u Skoli mogu izvrsiti izmjene.

jkonatar@gmailcom (1)

o Proditajte informaciju o upisu djece u predskolsku ustanovu
o Procitajte informaciju o upisu djece u prvi razred osnovne skole

o Procitajte informaciju o upisu djece u prvi razred srednje Skole

Spisak podnijetih prijava - srednja skola

# Ime Prezime JMB Ustanova Jedinica Status prijave

1 Amina  Poljak Gimnazija "Niko Rolovic" Maticna Podnesen Ponisti Pregled Uspjeh




Uspjeh u osnovnoj skoli

Broj bodova : 68,57
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Uspjeh na ekstemaoj provjesi znanja

Matemnji Mastematika Trec
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Uspjeh postignut na =krmidenjima koja se boduju prilkom upiza
Mermm pocataka o takmicenima
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Ucenik prijavu moze i ponistiti, ukoliko Zeli da se upiSe u drugu Skolu.




MEIS — EVIDENCIJA PRIJAVA

Sada prelazimo na dio koji se odnosi na ponudu izbornih predmeta i evidencije prijava, a koji su dio modula
,Upis ucenika” u MEIS aplikaciji.

Prijave za upis roditelji/uéenici mogu podnositi sami preko portala upisi.edu.me, a omoguceno je unosenje
prijava i zaposlenima u Skolama u sluéaju kada su roditelji/ucenici u nemogucnosti da elektronski izvrse
upis u prvi razred srednje Skole.

Svaka prijava prije 1. septembra 2020. godine mora biti evidentirana elektronski u modulu ,Upis
ucenika“!
Ukoliko se ucenik upiSe poslije 1. septembra, direktno se evidentira u modulu ,,Dnevnik”.

Da biste pristupili modulu, potrebno je prvo otvoriti MEIS portal koji se nalazi na adresi
www.meisportal2.edu.me, a potom odabrati ikonicu , Upis ucenika® i prijaviti se svojim korisni¢kim
nalogom. Prethodno, ICT koordinator treba da dodijeli prava pristupa ovom modulu onim zaposlenima koji
se bave upisom.

U desnom dijelu gornje plave trake odaberite ulogu ,,Admin Prijava Upis"“.

Odaberite ulogu - tekuéa: Admin Prijava Upis ~ @ Pomoé () Odjavi se

Gimnazija "Niko Rolovic" / Maticna

Pretraga prijava zvjeitaji Setovi izbornih predmeta
Ime Prezime IMBG Q
T e e )
Datum Potpuni Obrazovni
# Ime Prezime JMBG Jedinica prijave Portal podaci program Bodovi

Izborni predmeti

Na samom pocetku potrebno je definisati setove izbornih predmeta koji se nude ucenicima.

Izborni predmeti se definiSu i pregledaju u kartici ,Setovi izbornih predmeta“.

Pretraga prijava lzvjeita)l I Setowvi izbornih predmeta I
Dodajset  Izmijeni set
# Maziv Smjer Predmet 1. Predmet 2. Predmet 3.

Novi set izbornih predmeta definiSemo tako sto kliknemo na dugme ,,Dodaj set”, imenujemo ga i popunimo
trazene podatke i potom potvrdimo klikom na ,,Sacuvaj podatke”. Takode mozZemo i odustati od potvrde
seta klikom na ,,Odustani”. Moguéa je i izmjena seta izbornih predmeta.



http://www.meisportal2.edu.me/

Maziv® Prvi set

Smjer* OPSTA GIMNAZIJA

Predmet 1. Algoritmi i programiranje

Predmet 2. Biodiverzitet

Predmet 3. | Gradansko obrazovanje

Sacuvaj podatke

Prijave

Prelazimo na prijave izborom kartice ,,Pretraga prijava“.

Postojeée prijave moZzemo pretraziti po imenu, prezimenu ili jedinstvenom mati¢nom broju djeteta, a
ukoliko Zelimo prikaz svih, dovoljno je samo kliknuti na ,,lupicu®.

pis ~ @ Pomoé (O Odjavise

Gimnazija "Niko Relovi¢" / Maticna

Pretraga prijava lzvjestaji Setovi izbornih predmeta

Ime Prezime IMBG Q
Datum Potpuni

# Ime Prezime JMBG Jedinica prijave Portal podaci Obrazovni program  Bodovi
® 1 Marko Markovic Maticna 18.06.2020 Da Da OPSTA GIMNAZIA 68.74
O 2 Petar Petrovi¢ Matiéna 18.06.2020 Da Da OPSTA GIMNAZIA 71.36
O 3 Sara  Abramovic Mati¢na 17.06.2020 Ne Da FILOLOSKA 115.26

GIMMAZIA

U listi prijava jasno se vidi koje prijave su sa portala www.upisi.edu.me (u koloni , Portal“ stoji ,,DA“), a koje
su uneSene kroz MEIS (dok tu stoji ,NE“). Ukoliko u koloni ,Potpuni podaci” stoji ,NE“, potrebno je
kontaktirati u¢enika za dopunu podataka. Takode, vidljivi su i obrazovni program i ukupni bodovi djeteta.

Prijavu kroz MEIS, za one ucenike koji dodu u Skolu, kreiramo tako Sto prvo odaberemo dugme ,Dodaj
prijavu“, ispunimo formu i potom sacuvamo podatke.

Dodaj prijavu  lzmijeni prijavu

Likloni prijavu




Jedinica* v Braj telefona
. roditelja/staratelja/hranitelja®
Smyjer* v
S Braj telefona drugog
Nastavni jezik v roditelja/staratelja/hranitelja
Jmbg* E-mail
Ime* roditelja/staratelja/hranitelja
Prezime® E-mail drugog
roditelja/staratelja/hranitelja
Opétina*® ) N
Dijete Zivi s&: O Sa oba roditeljal Sa jednim roditeljem
Adresa®

O Bez oba roditelja
Datum rodenja” iz O Ugenik Zivi u domu za nezbrinutu djecu

Mjesto rodenja”

Ime staratelja
Pol* O MuskiO Zenski RE ~
Broj telefona ucenika* Rjedenje o usmjerenju v

) . za posebne obr. pot.
E-mail uéenika P P

Skola u kajoj je ucenik v
Ime oca ..
zavriio IX razred
Nivo kvalifikacije aca | v | Prvi strani jezik® -
Otac Je zaposlen O DaO Ne Drugi strani jezik* A
Ime majke Status zahtjeva* v
Nivo kvalifikacije | v | Prvi set izbomnih® v
majke o
Drugi set izbornih* v
Majka je zaposlenz
~DaNe Tredi set izbomih* v
Uspjeh u osnovnoj skoli
Ocjena prvi predmet (7. razrad) QOcjena prvi predmet (8. razred) Ocjena prvi predmet (9. razred)
v A A4
Ocjena drugi predmet (7. razred) Qgjena drugi predmet (8. razred) Ocjena drugi predmet (9. razred)
A A A
Uspjeh (7. razred) Uspjeh (8. razred) Uspjeh (9. razred)
Luéa® v
Uspjeh na eksternoj provjeri znanja
Maternji jezik Matematika Tredi predmet
v A A4

Uspjeh postignut na takmic¢enjima koja se boduju za upis

Ukupan broj bodaova za upis osvojen na
takmigenjima*

Oblast Takmicenja Plasman Broj bodova za upis

Vaina napomena {prigovor na uspjeh itd.)

A

Sacuvaj podatke } Centralni registar

Ispunjavanje forme zapocinjemo unosom jedinstvenog mati¢nog broja ucenika da bismo iz Centralnog
registra gradana, klikom na , Centralni registar” u donjem desnom uglu forme preuzeli osnovne podatke,
a onda nastavljamo s ispunjavanjem ostalih podataka. Vodimo racuna da ispunimo sva polja, a posebno
ona koja su obavezna da bi se prijava mogla sacuvati.




Na samom pocetku status prijave bice , Podnesen”, dok se u kasnijem periodu on treba promjeniti na
,Upisan“, ,0dbijen (ne zadovoljava kriterijume)“ ili ,,Odbijen (na osnovu broja bodova — rang liste)”.

Ukoliko se u startu primjeti da neko dijete ne zadovoljava kriterijume neophodno ga je odmah kontaktirati
(i evidentirati status ,Odbijen (ne zadovoljava kriterijume)”) kako bi se omogudilo da sto prije podnese
prijavu za neki drugi obrazovni program u Vasoj ili drugoj skoli.

Prijavu koju je podnijela Skola moguce je izmijeniti ili obrisati, selekcijom i klikom na dugme , lzmjeni“ili
,0brisi“, dok se prijave podnijete elektronski mogu samo mijenjati, tj. dopunjavati i postavljati.

lzvjestaji
| u ovom modulu imate generisane izvjestaje (kartica ,lzvjestaji“).

Pretraga prijava estaji Setovi izbornih predm

Spisak prijavljene djece (predskolska)

ta

m

Spisak prijavljene djece (3kola)

Spisak prijavljenih ucenika (gimnazija)

Spisak prijavljenih udenika (srednja strudna zkola)
Spisak prijavljenih uéenika (umjetnicka Skols)
Rang-lista prijavljenih ucenika (gimnazijz)

Rang-lista prijavljenih uéenika (srednja strucna tkola)

Rang-lista prijavljenih uéenika (umjetnicka skola)

Spisak termina

Spisak djece (vec pohadali predskolsku ustanowuy)
Spisak djece (materijalno obezbjedenje porodice)
Spisak djece (bez roditeljskog staranja)

Spisak djece (godiste prispjelo za upis)

Braj prijavljene djece

Spisak djece osnovna skola (odloZen upis)
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Spisak djece osnovna predikolsko (odloZen upis)

Istakli bismo kao najznacajnije sljedece izvjestaje:

e Spisak prijavljenih u¢enika (gimnazija) — lista prijava sa svim unesenim podacima i ukupnim
brojem bodova;

e Spisak prijavljenih ucenika (srednja stru¢na skola) — lista prijava sa svim unesenim podacima i
ukupnim brojem bodova;

e Spisak prijavljenih ucenika (umjetnicka Skola) — lista prijava sa svim unesenim podacima i
ukupnim brojem bodova;

e Rang-lista prijavljenih ucenika (gimnazija);

e Rang-lista prijavljenih ucenika (srednja struc¢na skola);

e Rang-lista prijavljenih ucenika (umjetnicka skola).



