Na osnovu ¢lana 30 stav]l Zakona o javnim nabavkama Crne Gore(,, S1.1istCG “br.42/11,
57/14,28/15 i 42/17) 1 Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodjenje nabavke male
vrijednosti(Sl.list CG ,br.49/07), direktor JU Gimnazija "Tanasije Pejatovi¢" donosi

PRAVI LNIK

zapostupanje JU Gimnazija "Tanasije Pejatovi¢' prilikom
sprovodjenja postupka nabavke male vrijednosti

LUVODNE ODREDBE
Clanl

Pravilnikom za postupanje JU Gimnazija "Tanasije Pejatovi¢ iz Pljevalja (udaljem tekstu
Narucilac) definiSu se naini sprovodjenja postupaka nabavke male vrijednosti,uz postovanje
nacela javnih nabavki.

Narucéilac je duzan da postupak nabavke male vrijednosti primjenjuje za nabavku:

-roba i usluga procijenjene vrijednosti do 15.000,00eura i

-radova procijenjene vrijednosti do 30.000,00 eura,

Ukoliko za tu nabavku narudilac ne sprovodi postupak iz ¢&lana 20 Zakona o javnim
nabavkama.(u daljem tekstu:Zakon).

Clan2

Naruc¢ilac ne smije tokom finansijskegodineda podijelipredmetjavne nabavke koji predstavlja
jednu cjelinu sa namjerom izbjegavanja primjene postupaka javnih nabavki propisanih
Zakonom.

Clan 3

Narucilac ne mozZe sprovesti postupak sa namjerom da diskriminise ili favorizuje bilo kojeg
ponudjaca.Postupak nabavke male vrijednosti se sprovodi na nacin koji osigurava postovanje

naceka javnih nabavki,nacela ekonomi¢nosti i efikasnosti upotrebe javnih sredstava ,nacela
obezbjedjenja konkurencije,nacela transparentnosti postupka nabavke i nadela ravnopravnosti.

II POSTUPAK NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI
Clan 4

Postupak nabavke male vrijednosti primjenjuje se na procijenjenu vrijednost ,jednaku ili vecu
od 3.000,00 eura sa PDV do 15.000,00 eura za nabavku roba i usluga ,odnosno za nabavku
radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 3.000,00 eura do 30.000,00 eura.

Clan 5

Postupak nabavke male vrijednosti pokreée se odlukom u pisanom obliku.koju donosi
ovlai¢eno lice naru¢ioca u skladu sa obrascem A.
Postupak nabavke male vrijednosti sprovodi sluZbenik za nabavke naru¢ioca.
U postupku nabavke male vrijednosti ,narucilac poziva najmanje dva potencijalna ponudjaca da
podnesu ponude.
Prikupljanje ponuda sprovodi se na osnovu zahtjeva za dostavljanje ponuda.(Obrazac 1).




Narucilac ¢e zahtjev iz stava 3 ovog &lana na dokaziv nadin (faxom,elektronskom postom 1 drugi)
uputiti ponudja¢ima.U zahtjevu ée navesti i nadin podno3enja ponuda.kao i rok za njihovo
dostavljanje.

Naruéilac u skladu sa zakonskom regulativom koja uredjuje ovu oblast,odredjuje u zahtjevu za
dostavljanje ponuda rok za dostavljanje ponuda koji ne moZe biti krac¢i od 3(tri) dana

Narucilac ima pravo da u postupku nabavke male vrijednosti iz &lana 4 ovog Pravilnika ,u
zavisnosti od vrste i predmeta nabavke,od ponudjaga zahtijeva dostavljanje dokaza o ispunjenosti
uslova za ucesce u postupku male vrijednosti.

Clan6

Procijenjivanje vrijednosti nabavki koje se sprovode postupkom nabavke male vrijednosti
vrsi se u skladu sa &lanom 44 Zakona o javnim nabavkama.

Procijenjiavanje vrijednosti nabavke moZe se bazirati na cijenama prethodnih sli¢nih nabavki
-ponudjadevih kataloga,prikupljanjem ponuda.

Procijenjena vrijednost nabavke se iskazuje u ukupnom iznosu sa porezom na dodatu
vrijednost ( PDV-om.).

Clan 7
Kriterijumi za ocjenjivanje ponuda su:
1.ekonomski najpovoljnija ponuda ili
2.najniZa cijena

Narucilac ¢e u zahtjevu navesti metodologiju nagina vrednovanja ponuda po utvrdjenom
kriterijumu.

Clan 8

Ponuda je izjava pisane volje ponudjada da isporudi robu,pruzi usluge ili izvede radove u
skladu sa uslovima i zahtjevima navedenim u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Ponudjaci su obavezni ispuniti sve zahtjeve trazene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.
Ponudjag izraZava cijenu ponude u eurima.Cijena ponude piSe se brojkama.

U cijenu ponude moraju biti uradunati svi trodkovi i popusti.

Ponudja¢ moze do isteka roka za dostavljanje ponuda dostaviti samo jednu ponudu i ne moZe
je mijenjati.

Ponude primljene nakon roka nece biti razmatrane.

Ponude se dostavljaju u pisanom obliku,na crnogorskom jeziku u zatvorenoj koverti na kojoj
na prednjoj starni piSe “ponuda-ne otvaraj"naziv i broj javne nabavke ,a na poledjini
naziv,broj telefona i adresa ponudjaca.

Clan 9
Otvaranje ponuda u postupcima nabavki male vrijednosti iz ¢lana 4 je javno.

Postupak pregleda i ocjena ponuda obavlja sluzbenik za javne nabavke na osnovu uslova i
zahtjeva iz zahtjeva za dostavljanje ponuda.

Ako su dvije ili vise ponuda jednako rangirane prema kriterijjumu za izbor najpovoljnije
ponude,kao najpovoljnija bi¢e izabrana ponuda koja je pristigla ranije.

Za izbor najpovoljnije ponude dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja zadovoljava sve
uslove navedene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Obavjestenje o ishodu postupka naruéilac je obavezan u roku od tri dana dostaviti svakom
ponudjatu na dokaziv naSin (faxom,elektronskom postom ili objavom na internet strain
narucioca).

Na obavjestenje o ishodu postupka nije dopustena zalba.




Narucilac objavom obavjestenja o ishodu postupka ,odnosno izvrienom dostavom na dokaziv
nalin stiCe uslove za zakljucenje ugovora o javnoj nabavci.

Naru¢ilac zadrzava parvo da poniti postupak male vrijednosti ,prije ili nakon roka za
dostavljanje ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Obavjestenje o zaklju¢enom ugovoru o nabavei ili obavjedtenje o obustavi postupka male
vrijednosti,naru¢ilav objavljuje na svojoj internet stranici i portal javnih nabavki
www.ujn.gov.me u roku od tri dana.

Clan 10

Ugovor potpisuje ovlas¢ena osoba narucioca ili osoba koju on ovlasti.

HLPOSTUPAK JAVNE NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI
PREDRACUNOM/PROFAKTUROM

Clan 11

Za predmete nabavke male vrijednosti procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 3.000,00
eura sa PDV-om za robu ,usluge i radove nabavka ée se realizovati direktnim prihvatanjem
predracuna/profakture ili ugovora u zavisnosti od predmeta nabavke (npr.kod sukcesivnih
nabavki ,intelektualnih usluga i sli¢no)ili drugog odgovarajuéeg dokumenta,nakon saglasnoti
ovlaséene osobe naruéioca.

Postupak nabavke male vrijednosti profakturom/predradunom sprovodi se na nadin koji
osigurava poStovanje nacela javnih nabavki,nadela ekonomi¢nosti i efikasnosti upotebe
javnih sredstava,nacela obezbjedjenja konkurencije ,nadela transparentnosti postupka javne
nabavke i nacela ravnopravnosti.

IV. EVIDENCIJA O NABAKAMA MALE VRIJEDNOSTI

Clan 12

O nabavkama male vrijednosti vodi se posebna evidencija u skladu sa élanom 117 Zakona o
pravilniku o evidenciji sprovedenih postupaka javnih nabavki i zaklju¢enih ugovora o javnim
nabavkama, evidenciji nabavke male vrijednosti i hitnih nabavki.

Clan 13

O nabavkama male vrijednosti izvje§tava se u skladu sa &lanom 118 Zakona i Pravilnikom o
izvjeStaju o sprovedenim postupcima i zaklju€enim ugovorima o javnim nabavkama
.nabavkama male vrijednosti i hitnim nabavkama.

Evidenciju o nabavkama male vrijednosti iz €lana 12 i 13 vodi i redovno azurira sluzbenik za
javne nabavke.

Clan 14

Za sve odredbe koje nijesu posebno uredjene ovim Pravilnikom primjenjivaée se zakonske
odredbe koje reguli$u oblast javnih nabavki.



Clan 15

Obrasci A,1,2 1 3 propisani Pravilnikom o sadrzaju akta i obrascima za sprovodjenje nabavke
male vrijednosti /SLlist CG 49/17/ &ine sastavni dio ovog Pravilnika.

V. SUKOB INTERESA

Clan 16

O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin primjenjuju se odredbe ¢lana 16,17 1 18 Zakona.
VI. ZAVRSNA ODREDBA

Clan 17
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.
Ovaj Pravilnik kao i sve dalje izmjene ili dopune ,objavljuju se na internet stranici narucioca.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik za postupanje , JU Gimnazije
"Tanasije Pejatovi¢", prilikom sprovodenja postupka javne nabavke neposrednim
sporazumom.

Clan 18

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i isti ¢e se objaviti na internet starnici JU
Gimnazija "Tanasije Pejatovi¢" Pljevlja.

Broj, 01-833/1
Pljevlja, 15.09.2017.god




OBRAZAC A

Naruéilac
Broj
Datum

Na 0snovu ¢lana30 Zakona 0 Jjavnim nabavkama
(-»SluzbenilistCG*“,br.42/11,57/14,28/15 i 42/ 17) i Pravilnika za sprovodenje nabavke
male vrijednosti JU Gimnazija "Tanasije Pejatovi¢ iz Pljevalja ovlaéeno lice donosi

ODLUKU

0 pokretanju postupka nabavke male vrijednosti

1. (naziv i sjedistenarucioca) pokre?:epostupaknabavkemalevrijednostiza nabavku
(vrsta i opis predmeta nabavke).
2.Sredstva za nabavku male vrijednosti obezbijedena su (izvor sredstava).

3.Postupak nabavke male vrijednosti sproveiée sluzbenik za javne nabavke u roku od 3
dana od dana donoSenja ove odluke. ‘

Obrazlozenje

Ovlaséeno lice naru¢ioca

M.P

(potpis ovladéenog lica)




OBRAZAC 1
Narucilac

Broj
Datum

Na osnovu ¢lana 30 Zakonao javnim nabavkama(,,Sluzbeni listCG*, br.42/11, 57/14, 28/15
142/17)iPravilnikao sadrzaju aktaiobrascima za sprovodenje nabavki male vrijednosti
(Sluzbeni listCG™, br. ), (naruéilac) dostavlja

ZAHTIEV ZA DOSTAVLJANJE PONUDA
ZA NABAVKE MALEVRIJEDNOSTI

Narudilac: Lice/a zadavanjeinformacija:
Adresa: Postanskibroj:

Sjediste: PIB:

Telefon: Faks:

E-mail adresa: Internet stranica:

usluge
radovi




VI Nadin plaéanja

® najnizaponudena cijena brojbodova IID
¢ najnizaponudena cijena brojbodova
e rok isporuke robaili izvrsenja uslugaili radova brojbodova '
e kvalitet brojbodova
¢ tekuci troSkovi odrzavanja brojbodova
e troSkovna ekonomiénost brojbodova
* tehnickei tehnoloskeprednosti brojbodova
® program istepen zastite Zivotnesredine,
odnosno energetske efikasnosti brojbodova |
® post-prodajno servisiranje i tehnickapomoé brojbodova
° garantniperiod, vrstai kvalitet garancija
1 garantovanavrijednost brojbodova
obezbjedenje rezervnih djelova brojbodova
post-garantno odrZavanje brojbodova
e estetske i funkcionalnekarakteristike brojbodova
brojbodova

X Rok za donoSenje obavjeStenja o ishodu postupka

predati:

neposrednom predajom na arhivi narudiocanaadresi .

preporuc¢enom posiljkomsa povratnicom na adresi .

elektronskim putem nameil adresu

SluZbenik za javne nabavke Ovlaséeno lice naruéioca




OBRAZAC 2

Narucilac__-
Broj_-------

Mjesto i datum

ZAPISNIK
O PRIJEMU,PREGLEDU, OCJENI I VREDNOVANJUPONUDA
podnesenihpo zahtjevuza dostavljanjeponudabroj od godine za
nabavku (opis predmeta nabavke)

Sluzbenik za javne nabavke , nakon izvr§enog
prijema pristupila/o je pregledu,ocjeni i vrednovanju ponuda,(navesti dan i godina pocetka

rada) .

Po zahtjevu za dostavljanje ponuda pristigle su,po redosljedu rijema,u roku odredenom
zahtjevom, ponude sljede¢ih ponudada:

Uslovi i dokazi predvidjeni zahtjevom za dostavljanje ponuda:

Pregled iocjena ponuda:

Ispravne ponude: (naziv ponudaca,sa ocjenom cinjenica i razlozima za ocjenu ispravnosti
ponuda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavijanje ponuda)

Neispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom cinjenica i razlozima za ocjenu
neispravnosti ponuda u odnosu na uslovepredvidenezahtjevom za dostavljanjeponuda)

Vrednovanje ponuda:

Sluzbenik za javne nabavke je izvr$io vrednovanje i spravnih ponuda:

po kriterijumu najnizaponudena cijena i:




1) Ponudi ponudaca .za ponudenu cijenu od eura,dodijeljeno
boda/ova;

2) Ponudi ponudaca .za ponudenu cijenuod eura,dodijeljeno
boda/ova;

3) ..

Kriterijum ekonomski najpovoljnija ponuda sa sljede¢im podkriterijumima:
1) podkriterijum 1 broj bodova

2) podkriterijum 2 broj bodova
3) podkriterijum 3 broj bodova

Ukupno 100 bodova
Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na osnovu prosje¢nog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu,
odnosno podkriterijumima utvrdenaje sljedeca ranglista ponuda po silaznom redosljedu:

1. (N azivponudaca)ukupanbroj dodijeljenih bodova
2. (N azivponudaca)ukupanbroj dodijeljenih bodova
3. (N azivponudaca)ukupanbroj dodijeljenih bodova

Prijedlog ishoda postupka:

Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rangliste ponuda predlaze ovlagéenom licu narudioca:
(naziv ponudja¢a) kao najpovoljniju ponudu za ponudjenu cijenu od eura;
obustavljanje postupka nabavke male vrijednosti.

Sluzbenikza javne nabavke: (imei prezime) . (svojerucni potpis) 4

Saglasan sapredlogom:
Ovla§éeno lice narudioca: (imei prezime) , (svojerucni potpis)

.
2

Popis priloga:

Predlog Obavjestenja o ishodu postupka.




Naruéilac OBRAZAC 3

Broj
Mjesto idatum

OBAVJESTENJEO ISHODUPOSTUPKA
NABAVKE MALEVRIJEDNOSTI

Naruéilac: Kontakt osoba: —‘
Adresa: Postanski broj:

Grad: Identifikacionibroj:

Telefon: Faks:

Elektronska adresa(e-mail): Internet adresa(web):

e robe,
usluge,
radovi.

m €;

® obustavljanje postupka nabavke ili
* izbor najpovoljnije ponude




Na osnovu prosjecnog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu,
odnosno podkriterijumima utvrdenaje sljedeca rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1. (N aziv_ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. (Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova

3. (N aziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova

Ponudac: Kontakt-osoba:

Adresa: Postanski broj:

Grad: Identifikacionibroj (PIB):
Telefon: Fax:

Elektronska adresa(e-mail): Internet adresa:

¢e zakljuciti ugovor
¢e realizovati predmetnu nabavku na osnovu racuna/fakture.

Sluzbenik za javne nabavke Ovlaséeno lice narucioca

Memorandum ponudjaca




U skladu sa Odredbama Zakona o javnim nabavkama CrmeGore(, SLIistCG “br.42/11,
37/14,28/15i42/17)i8lana7 stavé Pravilnika o sadrZaju akta i obrascima za sprovodenje
nabavke male vrijednosti (,,Sluzbeni listCG*, br. 49/ 17), dajemo sljedeéu;

IZJAV U

Pod punom moralnom,materijalnom i krivi¢nom odgovornoscu izjavljujemo da uslove iz &lana
65 Zakonao javnim nabavkama CGu potpunosti ispunjavamo.
Ova izjavaje sastavni dio dokumentacije predmeta javne nabavke tj.zahtjeva za dostavljanje

ponuda.

Potpis ovlagéenog lica

Datum i mjesto potpisivanja

M.P

Memorandum ponudjaca
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